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Wstep

Wprowadzenie procedur bezpieczenstwa dotyczacych Klubu Maluch+ Gminy Zagorow jest
warunkiem odpowiedzialnej pracy kazdego pracownika placowki. Opiekunowie ponosza
petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka przebywajacego w Klubie i1 podczas zajgc
organizowanych na terenie placu zabaw — w ogrodzie. Rodzice zobowigzani sg znaé

1 przestrzegac¢ postanowien niniejszego dokumentu. W sytuacjach trudnych oraz
zagrazajacych bezpieczenstwu dziecka personel Klubu oraz inne osoby $wiadczace pracg na
rzecz placoéwki sg zobowigzani postepowac zgodnie z przyjetymi procedurami.



SPIS PROCEDUR

LP NAZWA PROCEDURY
PROCEDURA 1 PRZYJECIE 1 ODBIOR DZIECKA Z KLUBU
(z uwzglednieniem sytuacji, gdy rodzic/opiekun
prawny przyprowadza i odbiera dziecko przed
1 po wizycie u lekarza itp., po czym przyprowadza
ponownie do placowki)
PROCEDURA 11
BEZPIECZENSTWO W SALI POBYTU DZIECI
PROCEDURA III
POBYT NA PLACU ZABAW
PROCEDURA 1V
MONITOROWANIE OSOB WYCHODZACYCH
1 OPUSZCZAJACYCH TEREN KLUBU
PROCEDURAYV
ZAPOBIEGANIE WYPADKOM PODCZAS
POBYTU DZIECI W KLUBIE
PROCEDURA VI
NIESZCZESLIWY WYPADEK DZIECKA NA
TERENIE KLUBU
PROCEDURA VII

ZAPOBIEGANIE ROZPRZESTRZENIANIU SIE
CHOROB WSROD DZIECI




PROCEDURA VIII

WYSTAPIENIE CHOROBY ZAKAZNEJ
W KLUBIE

PROCEDURA IX
NAGLE OBJAWY CHOROBOWE U DZIECKA

PROCEDURA X
PODEJRZENIE, ZE WOBEC DZIECKA
STOSOWANA JEST PRZEMOC

PROCEDURA XI
PODEJRZENIE, IZ OSOBA ODBIERAJACA
DZIECKO Z KLUBU ZNAJDUIJE SIE POD
WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH
SRODKOW ODURZAJACYCH

PROCEDURA XII
WYSTAPIENIE POZARU NA TERENIE KLUBU

PROCEDURA XIII
ODBIOR DZIECKA Z KLUBU PO GODZINACH
URZEDOWANIA PLACOWKI

PROCEDURA XIV OBSERWACJA I MONITOROWANIE ROZWOJU
DZIECKA

PROCEDURA XV UDOSTEPNIANIE RODZICOM/ OPIEKUNOM

PRAWNYM I INNYM ORGANOM ZAPISU
MONITORINGU WIZYINEGO




PROCEDURA I
PRZYJECIE I ODBIOR DZIECKA Z KLUBU

Procedura uwzglednia sytuacj¢, gdy rodzic/opiekun prawny przyprowadza i odbiera dziecko
przed i po wizycie u lekarza, itp., po czym przyprowadza ponownie do placowki.

Opis procedury:

1y

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

Rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzaja dziecko do klubu w godzinach od 6:30
do 8.15. Potrzebe poOzniejszego przyprowadzenia dziecka do placowki
rodzice/opiekunowie prawni maja obowigzek zglosi¢ kierownikowi klubu lub
opiekunowi- osobiscie, telefonicznie lub droga elektroniczng dzien wczes$niej lub
w danym dniu do godziny 8.00.

Rodzice/ opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka
do momentu przekazania go opiekunowi w klubie.

Kierownik klubu, opiekun odnotowuje godzing przyjscia dziecka.

Rodzice/opiekunowie prawni majg obowiazek przyprowadzi¢ do klubu dziecko zdrowe,
czyste, bez 0zdob typu ostre kolczyki czy spinki itp.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg zglosi¢ opiekunowi przyjmujacemu
dziecko wszelkie dolegliwo$ci dziecka, w tym zmiany na skoérze np.: odparzenia,
zasinienia, skaleczenia, otarcia naskorka oraz udzieli¢ informacji dotyczacych
okoliczno$ci powstania zmian.

Opiekun ma prawo odmowi¢ przyjecia dziecka w przypadku widocznych objawow
choroby.

W przypadku odmowy zabrania dziecka przez rodzica rodzic pisemnie o$wiadcza, ze
dziecko jest zdrowe.

Opiekun przyjmujacy dziecko do klubu zobowigzany jest zwrdci¢ uwage na wnoszone
przez dziecko zabawki, sprawdzi¢ czy sa bezpieczne i nie stanowig zagrozenia dla
innych dzieci.

W przypadku dwukrotnego przyprowadzenia i odebrania dziecka w ciagu dnia np.
w zwigzku z wizyta u lekarza, rehabilitacja- rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani
sa powiadomi¢ wczesniej opiekuna, ktory dwukrotnie wpisze i wypisze dziecko
w dzienniku obecnosci.

10) ,,O8wiadczenie upowazniajace do odbioru dziecka” sktadane jest przez rodzicow/

opiekunéw prawnych lub osoby przez nich upowaznione pisemnie- na druku
,O$wiadczenie upowazniajace do odbioru dziecka”.

11) ,,O8wiadczenie upowazniajace do odbioru dziecka” sktadane jest przez rodzicow/

opiekunéw prawnych z chwilg przyjecia dziecka do ztobka i przechowywanie
w dokumentacji klubu.

12) ,,Os$wiadczenie upowazniajace do odbioru dziecka” moze by¢ w kazdej chwili

zmienione lub odwolane.

13) Osoby upowaznione przez rodzicow/ opiekundéw prawnych do odbioru dziecka musza

by¢ petnoletnie.



14) Opiekun w klubie ma obowigzek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osobowych odbierajacej
dziecko z wykazem o0so6b wskazanych na druku ,,O$wiadczenie upowazniajace do
odbioru dziecka”.

15) Rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona do odbioru dziecka — na prosbe
opiekuna w klubie ma obowigzek okaza¢ dowod osobisty lub inny dokument
tozsamosci ze zdjeciem.

16) Kierownik klubu lub opiekun odnotowuje godzing odbioru dziecka .

17) Telefoniczne prosby rodzicow/opiekundw prawnych bez pisemnego upowaznienia do
odbioru dziecka nie zostang uwzglednione.

18) Opiekun w klubie wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, ktéry ma zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sagdu nie stanowi inaczej.

19) Zyczenie/prosba rodzicéw/opiekunéw prawnych dotyczace nieodbierania dziecka
przez jedno z rodzicow/opiekunéw prawnych musi by¢ udokumentowane przez
stosowne orzeczenie sagdowe.

20) Po przedtozeniu przez rodzica/opiekuna prawnego postanowienie sadu dotyczacego
sposobu sprawowania opieki nas dzieckiem- opiekun w klubie postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.

21) O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawiong do odbioru,
opiekun powiadamia kierownika klubu oraz rodzica/opiekuna prawnego sprawujacego
opieke nad dzieckiem.

22) W sytuacjach konfliktowych migdzy rodzicami/opiekunami prawnymi przy odbieraniu
dziecka, kierownik klubu, a w razie jego nieobecnos$ci opiekun powiadamia Pogotowie
Alarmowe Policji nr 997 lub nr 112.

23) Dziecko wydawane rodzicom powinno by¢ czyste i przewinigte.



PROCEDURA II
BEZPIECZENSTWO W SALI POBYTU DZIECI

Opis procedury:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Opiekun ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy i sprawdzi¢, czy warunki do
przebywania dzieci nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci.

Opiekun przed przyjeciem dzieci powinien zadba¢ o wywietrzenie pomieszczenia
1 odpowiednig temperaturg.

Opiekun, jesli sala pobytu dzieci nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, ma
obowigzek zglosi¢ to kierownikowi klubu.

Opiekun , jes$li opuszcza pomieszczenie, powinien zglosi¢ fakt wyjscia drugiemu
opiekunowi nie pozostawiajac dzieci bez opieki.

Opiekunowie czuwajg nad bezpiecznym snem dzieci- nieustannie obserwujac $pigce
dzieci.

Opiekunowie obserwuja dzieci podczas zabaw, kieruja zabawa lub ja inspiruja,
ewentualnie ingeruja w konflikty miedzy dzie¢mi, je$li te nie s3 w stanie same ich
rozwigza¢. W czasie zabaw dowolnych opiekun zwraca przede wszystkim uwage na
bezpieczenstwo dzieci, odpowiada za stan zabawek i sprz¢tu, ktorym bawig si¢ dzieci.

Opiekun dba o czystos¢, tad i porzadek podczas trwania zajec 1 po ich zakonczeniu.

Opiekun systematycznie wdraza dzieci do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad
zgodnego wspotzycia z rowiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zajgcia grupowe
sa przemyslane organizacyjnie pod katem bezpieczenstwa dzieci. Opiekun przewiduje

ewentualne zagrozenia i im przeciwdziata.



PROCEDURA IIT
POBYT NA PLACU ZABAW

Opis procedury:

1y

2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

Opiekun przed wyjéciem na plac zabaw monitoruje temperature powietrza w danym
dniu.

Opiekun sprawdza czy furtki prowadzace na plac zabaw sg zamknigte oraz stan terenu
1 sprzetu ogrodowego nie zagraza bezpieczenstwu dzieci.

Opiekunowie stuzg pomoca dzieciom przy ubieraniu si¢ i rozbieraniu.
Opiekun sprawdza stosowno$¢ ubran dzieci do warunkéw atmosferycznych.
Dzieci wychodza na teren placu zabaw pod opieka opiekundw.

Przed wyjsciem na plac zabaw oraz przed powrotem do klubu opiekun sprawdza stan
liczebny dzieci.

Dzieci podczas upalnych dni przebywaja w miejscach nienastonecznionych i maja
zapewnione nakrycie glowy i napoje.

Zgodnie z zasadami bezpieczenstwa uzytkowania placu zabaw opiekun organizuje
dzieciom zabawy.

Opiekunowie czuwajg nad bezpieczenstwem wszystkich dzieci podczas pobytu na placu
zabaw.

10) Opiekun zapewnia opieke dziecku korzystajagcemu z toalety.



PROCEDURA IV
MONITOROWANIE OSOB WCHODZACYCH
I OPUSZCZAJACYCH TEREN KLUBU

Opis procedury:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

Kazdy pracownik klubu ma obowigzek monitorowania osob wchodzacych na teren
placowki.

Kazdy pracownik klubu z chwilg zauwazenia osoby obcej na jego terenie, przejmuje
kontrole nad tg osoba.

Kazdy pracownik klubu pyta obca osob¢ o podanie celu wizyty i prowadzi ja do
wymienionej osoby.

Po zatatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedt interesant odprowadza go do drzwi
wyjsciowych klubu.

W przypadku, gdy osoba obca zachowuje si¢ podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje si¢ agresywnie- pracownik placowki natychmiast powiadamia kierownika
klubu.

W przypadku, gdy osoba obca zachowuje si¢ w sposdb podejrzany kierownik
klubu/opiekun powiadamia wtasciwy komisariat policji.



PROCEDURA V

ZAPOBIEGANIE WYPADKOM PODCZAS POBYTU
DZIECI W KLUBIE

Dzieci w wieku do 3 lat bardzo czgsto ulegaja nieszcze$liwym wypadkom, do ktérych
dochodzi w r6znych miejscach pobytu dzieci, takze w placowce. Zadaniem dorostych jest wigc
wyrobienie u dzieci okreslonych umiejetnosci i sprawnosci. Wiek ten to najbardziej wlasciwy

okres do zdobywania umiej¢tnosci i przyzwyczajen, ksztattowania nawykow i postaw.

Opis procedury:

1) Opiekun jest zobowigzany do ustalania norm bezpiecznego zachowania si¢ dzieci

podczas ich pobytu w klubie, omawiania zasad:

e bezpieczenstwa oraz aktualizowania przepisOw poprzez:

o przestrzeganie dzieci przed zagrozeniami dzigki organizowaniu zabaw
edukacyjnych i wyswietlaniu filmoéw edukacyjnych,

o uczenie dzieci przewidywania zagrozen,

o ocenianie zachowan zagrazajacych zdrowiu w rdéznych sytuacjach, takze
codziennych,

o przedstawianie skutkow niebezpiecznych zachowan dzigki zabawie,

opowiadaniu bajek czy wyswietlaniu filmow.

2) Opiekunka jest zobowigzana do zapoznawania dzieci z zasadami bezpieczenstwa
poprzez rozmowy (réwniez z z zaproszonymi do klubu go$émi: policjantem,
pielegniarka czy strazakiem).

3) Opiekunka ma obowigzek przekazywania dzieciom wiedzy o zdrowym stylu zycia.

4) Opiekunka ponadto ma obowigzek:

e otoczy¢ wszystkie dzieci ciagla opieka i zapewni¢ im nadzor,
e przewidywac sytuacje niebezpieczne i unikac ich,
e tworzy¢ wlasciwe warunki do bezpiecznego rozwoju dziecka,

e opracowac i wdraza¢ programy profilaktyczne,



unika¢ sytuacji i miejsc niebezpiecznych.

5) Kierownik klubu czuwa nad przestrzeganiem przepisow BHP przez wszystkich

pracownikow, a w szczegolnosci:

pilnuje przestrzegania procedur bezpieczenstwa obowigzujacych w klubie,
umieszcza w widocznym miejscu plan ewakuacji,

dba o zaopatrzenie placowki w odpowiednig liczbg apteczek i sprzetu gasniczego,
zapewnia wilasciwe os$wietlenie, dba o zabezpieczanie gniazdek elektrycznych,
przewodoéw elektrycznych oraz nagrzewajacych sie elementow systemu
grzewczego,

dba o kontrole okresowe.

PROCEDURA VI

NIESZCZESLIWY WYPADEK DZIECKA
NA TERENIE KLUBU

Opis procedury:

Postepowanie podczas lekkich obrazen (otarcia, skaleczenia):
1) Opiekun niezwlocznie udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej, zabezpiecza

grupe.

2) Opiekun powiadamia kierownika klubu.

3) Opiekun informuje rodzicéw/opiekundow prawnych o okoliczno$ciach powstania
obrazen. Opiekun wspdlnie z rodzicami ustala dalsze postgpowanie oraz godzine
odbioru dziecka w dniu zdarzenia.

Postepowanie podczas powaznego wypadku:
Opiekun niezwlocznie udziela dziecku doraznej pomocy przedmedycznej i zabezpiecza

grupe.

1y

2)
3)
4)

5)

Opiekun zabezpiecza miejsce wypadku.

Opiekun powiadamia kierownika klubu i wzywa Pogotowie Ratunkowe.

Kierownik klubu w porozumieniu z opiekunem powiadamia rodzicéw/opiekunow

prawnych dziecka o nieszczesliwym wypadku.

Opiekun, jezeli zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej

interwencji lekarskiej wspolnie z rodzicami/opiekunami prawnymi ustala dalsze kroki

postepowania.



6) Opiekun sporzadza notatke stuzbowa i przekazuje ja kierownikowi klubu.

7) W przypadku zdarzenia zagrazajacego zdrowiu 1 zyciu dziecka oraz wymagajacego
natychmiastowej interwencji lekarskiej opiekun wzywa Pogotowie Ratunkowe,
informuje kierownika, a nastgpnie powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych.

8) W przypadku, gdy dziecko kwalifikuje si¢ do leczenia szpitalnego, a do klubu nie
przybyli jeszcze rodzice/opiekunowie prawni dziecka, opiekun przekazuje dziecko
zespotowi pogotowia ratunkowego oraz towarzyszy w drodze do szpitala.

Kierownik klubu:
1) Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku specjalist¢ BHP,

2) Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng urzadzen , zabezpiecza
je do czasu ogledzin.

3) Kierownik w dniu wypadku wypetnia ,,Rejestr wypadkéw dzieci”.

PROCEDURA VII

ZAPOBIEGANIE ROZPRZESTRZENIANIU SIE
CHOROB WSROD DZIECI

Opis procedury:

1) Rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzaja do klubu dzieci zdrowe.

2) Dziecka chorego lub z podejrzeniem choroby nie nalezy przyprowadza¢ do klubu.
Dzieci z wyraznymi objawami chorobowymi (np. zakatarzone, przezigbione,
kaszlace, z goraczka, wysypka, itp) nie moga przebywaé w grupie z dzie¢mi zdrowymi.

3) W stanach infekcji, choréb skornych, zakaznych oraz po urazach ( zlamania, zabiegi
chirurgiczne, inne) dziecko nie moze uczeszcza¢ do klubu do czasu catkowitego
wyleczenia.

4) Rodzice maja obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci i chorob
zakaznych dziecka oraz udzielania opiekunowi wyczerpujacych informacji na ten
temat.

5) Opiekunowie na biezaco podaja rodzicom informacj¢ o samopoczuciu dziecka lub
zauwazonych zmianach w zachowaniu w czasie pobytu w klubie.

6) W przypadku wystgpienia u dziecka choroby zakaznej klub ma prawo zada¢ od rodzica,
a rodzice sg zobowigzani do przedlozenia za§wiadczenia lekarskiego potwierdzajacego

zakonczenie leczenia.



7) W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii réznego typu rodzice sa zobowigzani do
przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego wskazujacego rodzaj alergii.

8) W klubie nie podaje si¢ dzieciom zadnych lekow - doustnych, wziewnych
oraz w postaci zastrzykow, masci i zelu.

9) Przyprowadzenie dziecka do klubu jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody rodzicow
na udziat dziecka we wszystkich zajeciach, spacerach 1 wycieczkach. Klub, zgodnie
z obowigzujacym prawem, nie speinia zyczen rodzicéw, aby dzieci po przebytych
chorobach i dluzszej nieobecnosci nie wychodzity na powietrze i nie uczestniczyty w
spacerach i zabawach na klubowym placu zabaw ( nie ma mozliwosci pozostawienia
dziecka lub cze$ci grupy w sali).

10) Ubidr dziecka oraz obuwie zmienne, powinny by¢ wygodne, praktyczne, bezpieczne
oraz dostosowane do warunkéw atmosferycznych, w tym umozliwiajace codzienny
pobyt dziecka na powietrzu. Wskazane jest pozostawienie przez rodzicOow w szatni
zapasowych czesci garderoby.

11) Pomieszczenia ztobka, w ktorych odbywaja si¢ zajecia, wietrzy si¢ doktadnie w czasie
nieobecnosci dzieci, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

12) W klubie zapewnia si¢ bezpieczne i higieniczne warunki pobytu, a takze bezpieczne
1 higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych poza obiektem.

13) Kierownik klubu monitoruje realizacj¢ zadan zwigzanych z zapewnieniem
bezpieczenstwa dzieciom, w tym ochrone¢ zdrowia dzieci.

14)W trosce o zdrowie 1 bezpieczenstwo wszystkich wychowankow klubu, rodzice
1 personel placowki sa zobligowani do wspélpracy oraz wzajemnego poszanowania

praw 1 obowigzkow wszystkich podmiotéw niniejszej procedury.

PROCEDURA VIII

WYSTAPIENIE CHOROBY ZAKAZNEJ
W KLUBIE

Opis procedury:

1. W przypadku podejrzenia o chorobe zakazng u dziecka przebywajacego w klubie, kierownik
ma obowigzek poinformowania jego rodzicow/opiekundéw prawnych o wystgpieniu objawow

takiej choroby.



2. Rodzice/opiekunowie prawni maja obowigzek niezwlocznie poinformowaé klub

o chorobie zakaznej dziecka potwierdzonej przez lekarza.

3. W przypadku wystapienia choroby zakaznej u dziecka potwierdzonej przez lekarza,

kierownik informuje rodzicow/opiekunéw prawnych pozostatych dzieci uczgszczajacych do

klubu o wystapieniu choroby zakazne;j.

4. Kierownik wprowadza na terenie placowki rezim sanitarny.

5. Rodzice/opiekunowie prawni, po przebytej chorobie zakaznej u dziecka, przedstawiaja

za$wiadczenie lekarskie o zakonhczeniu leczenia.

6. W przypadku wystapienia wszawicy u dziecka uczgszczajacego do klubu postepuje sig

zgodnie ze ,, Stanowiskiem Departamentu Matki i Dziecka w Ministerstwie Zdrowia w sprawie

zapobiegania i zwalczania wszawicy u dzieci i mtodziezy .

PROCEDURA IX
NAGLE OBJAWY CHOROBOWE U DZIECKA

Opis procedury:

1y

2)

3)

W czasie pobytu dziecka w ztobku, w przypadku zaobserwowania, wystapienia lub
zgloszenia przez dziecko niepokojacych objawdw i zlego samopoczucia, stanowigcego
zagrozenie dla prawidlowego funkcjonowania samego dziecka oraz innych dzieci
w ztobku ( m.in. uporczywy kaszel, uporczywy katar, wymioty, biegunka, bol brzucha,
bol ucha, wysypka niewiadomego pochodzenia, podwyzszona temperatura, urazy
i inne) opiekunka ma obowigzek powiadomienia telefonicznego rodzica/opiekuna
prawnego oraz poinformowania kierownika o stanie zdrowia dziecka.

Po otrzymaniu od opiekuna lub kierownika informacji o stanie zdrowia dziecka, rodzic
jest zobowigzany do niezwlocznego odebrania dziecka z klubu, ze wskazaniem
koniecznosci konsultacji lekarskie;.

W sytuacji niemozno$ci nawigzania kontaktu z rodzicami, opiekun lub kierownik
podejmuja wszelkie dostgpne czynno$ci w celu nawigzania kontaktu z osobami

upowaznionymi przez rodzicow do odbioru dziecka.



4) Personel klubu nie podaje dziecku zadnych lekow.

5) W sytuacjach naglych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej, opiekun, kierownik sa zobowigzani do zastosowania Procedury
postgpowania w przypadku nieszczesliwego wypadku dziecka, tj. w szczegdlnosci do
podjecia dziatan zwigzanych z udzieleniem pomocy przedmedycznej w zakresie
posiadanych umiejetno$ci oraz wezwania Pogotowia Ratunkowego, a takze
zawiadomienia rodzicéw i kierownika o zaistniatym zdarzeniu.

PROCEDURA X
PODEJRZENIE, ZE WOBEC DZIECKA
STOSOWANA JEST PRZEMOC
Opis procedury:

1) Opiekun w przypadku wystgpienia podejrzenia, ze dziecko jest krzywdzone ma
obowigzek przekazania informacji kierownikowi klubu.

2) Kierownik klubu wzywa rodzicow/opiekundéw prawnych dziecka na rozmowe, w ktorej
uczestniczy rowniez opiekun.

3) Kierownik klubu sporzadza notatke stluzbowa 2z przebiegu rozmowy
z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.

4) W przypadku uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestgpstwa przemocy wobec
dziecka, kierownik Klubu Maluch+ Gminy Zagdréw powiadamia stosowne instytucje
(policja, sad rodzinny, GOPS).

PROCEDURA XI
PODEJRZENIE, 1Z OSOBA ODBIERAJACA DZIECKO Z KLUBU
ZNAJDUJE SIE POD WPLYWEM ALKOHOLU
LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH
Opis procedury:
1) W przypadku podejrzenia, ze osoba zgtaszajaca si¢ po odbior dziecka z klubu znajduje

si¢ pod wyptywem alkoholu, innych substancji odurzajacych lub innym stanie, ktory
wskazywalby na brak mozliwosci zapewnienia dziecku bezpieczenstwa, opiekun

odmawia wydania dziecka z klubu.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

Opiekun telefonicznie wzywa drugiego rodzica/opiekuna prawnego lub inng osoba

upowazniong do odbioru dziecka.

W przypadku braku kontaktu z innymi osobami upowaznionymi do odbioru dziecka

opiekun powiadamia kierownika klubu.

Kierownik klubu, a w razie jego nieobecnosci osoba zastepujaca lub opiekun

telefonicznie kontaktuje si¢ z Pogotowiem Alarmowym tel. 112.

Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych opiekun niezwlocznie sporzadza notatke
stuzbowa z przebiegu zaistniatej sytuacji podpisang przez §wiadkow i przekazuje ja

kierownikowi klubu.

Kierownik klubu niezwlocznie przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami/opiekunami
prawnymi dziecka w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje
rodzicow/opiekundéw prawnych do przestrzegania regulaminu organizacyjnego Klubu
Dziecigcego Maluch+ Gminy Zagoréw oraz procedur wewnetrznych obowigzujacych

w placowce.

W przypadku powtodrzenia si¢ sytuacji, w ktérej rodzic/opiekun prawny odbierajacy
dziecko z klubu znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub innych substancji odurzajacych
kierownik klubu powiadamia o tym fakcie wtasciwy terenowo Komisariat Policji/Sad
Rejonowy - Wydziat Rodzinny i Nieletnich oraz Gminny Os$rodek Pomocy Spoteczne;j

z wnioskiem o podjecie dalszych dziatan przewidywanych prawem.

PROCEDURA XII
WYSTAPIENIE POZARU NA TERENIE KLUBU

Opis procedury:

1y

2)
3)
4)

Kazdy pracownik klubu, ktory zauwazy pozar oglasza alarm glosem mowiac np.
,2uwaga pozar, pali si¢ szatnia” i powiadamia kierownika klubu lub osobe zastepujaca.

Opiekun przyjmuje sygnal alarmowy o wystgpieniu zagrozenia pozarowego.
Opiekun przerywa zajgcia i zbiera grupe.

Opiekun przyjmuje¢ decyzj¢ kierownika klubu co do sposobu dziatania:
Rejon zagrozony;

Czas ewakuacji;

Kierunek ewakuacji;



)

Sposob ubrania i wyposazenia dzieci.

Kierownik klubu lub osoba zast¢pujaca powiadamia straz pozarng i przystepuje do
ewakuacji zgodnie z zasadami ewakuacji zamieszczonymi w Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego Klubu Maluch+ Gminy Zagorow.

PROCEDURA XIII

ODBIOR DZIECKA Z KLUBU PO GODZINACH
URZEDOWANIA PLACOWKI

Opis procedury:

1y

2)

3)

4)

Opiekun dokumentuje fakt, gdy rodzic/opiekun prawny odbiera dziecko po godzinach
urzedowania palcowki.

Opiekun dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje
notatke  kierownikowi klubu w przypadku braku mozliwosci kontaktu
z rodzicem/opiekunem prawnym.

Kierownik przeprowadza rozmowe¢ wyjasniajagca z rodzicami/opiekunami prawnymi,
ktérzy nie przestrzegaja ustalonych zasad odbierania dziecka z klubu, powiadamia ich
o konsekwencjach takiego zachowania. Zobowigzuje rodzicéw/opiekundéw prawnych
do przestrzegania Regulaminu klubu i zapisow w ,,Umowie w sprawie korzystania
z uslug Klubu Maluch+ Gminy Zagorow prowadzonych przez Klub Maluch+ Gminy
Zago6row” oraz ,,Procedury przyjmowania i odbierania dziecka z klubu”.

Kierownik, jezeli sytuacja tego wymaga, moze zwrdci¢ si¢ do najblizszego Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej, wiasciwego terenowo Komisariatu Policji z prosba
0 rozpoznanie sytuacji rodzinnej dziecka, w nastgpnej kolejnosci powiadamia Sad
Rejonowy - Wydziat Rodzinny i Nieletnich z prosba o podj¢cie dalszych dziatan

przewidzianych prawem.

PROCEDURA X1V
OBSERWACJA I MONITOROWANIE ROZWOJU DZIECKA

Opis procedury:

1y

Kazde dziecko przyjmowane do Klubu bedzie mialo zaktadane ,,Arkusze obserwacji
1 monitorowania rozwoju dziecka”.



2) Ww. Arkusze podzielony jest na 5 zaktadek: Rozwoj fizyczny , rozw6j umystowy,
samoobstuga, sprawno$¢ manualna, uwagi

3) Opiekunowie obserwujac dzieci dokonujg wpisow w odpowiednich zaktadkach arkusza

4) Opiekunowie przekazujac wazne informacje, spostrzezenia rodzicom/opiekunom
prawnym odnotowuja ten fakt w arkuszu obserwacji i monitorowania rozwoju dziecka
proszac o podpis pod t3 informacja.

PROCEDURA XV

UDOSTEPNIANIE RODZICOM/ OPIEKUNOM PRAWNYM I INNYM ORGANOM
ZAPISU MONITORINGU WIZYJNEGO

Opis procedury:

1. Zapis monitoringu moze by¢ udost¢pniony rodzicom/opiekunom prawnym dziecka,

za zgoda Kierownika Klubu Maluch+ Gminy Zagéréw, w celu odtworzenia zajscia
bezposrednio zagrazajacego bezpieczenstwa i zdrowie dziecka.

2. Zapis monitoringu moze by¢ udost¢pniony policji, prokuraturze na pisemny

wniosek, w celu wyjasnienia prowadzonej sprawy i za zgoda Kierownika Klubu Maluch+
Gminy Zagorow.

3. Zapis z monitoringu moze by¢ udostepniony innym uprawnionym organom
nadzorujacym Klub Dziecigcy Maluch+ Gminy Zagoréw

POSTANOWIENIA KONCOWE:
1. W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich podopiecznych Ztobka,
rodzice/opiekunowie prawni i personel ztobka sg zobligowaniu do wspdlipracy oraz
wzajemnego poszanowania praw i obowiazkéw wszystkich podmiotdéw niniejszych
procedur.
2. Procedury obowiazuja wszystkich pracownikéw ztobka, rodzicow. Opiekunow
prawnych dzieci uczeszczajacych do ztobka oraz osoby upowaznione przez nich do

odbioru dzieci.






